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Az”Alkalmazkodas az éghajlatvaltozashoz” programhoz
HU-04

Elszamolhatosagi alapelvek

Az Alkalmazkodas az éghajlatvaltozashoz/Adaptation to Climate Change program projektjeiben résztvevs
projektgazdakra és projektpartnerekre (tovabbiakban Kedvezményezett) az alabbi meghatarozott elszamolhatdsagi
szabdlyok vonatkoznak, azonban fontos megjegyezni, hogy egyes esetekben szigoribb nemzeti szabalyok lehetnek
érvényben, melyek betartasa a Partner felelGssége.

A kozbeszerzési térvényben foglaltak betartasa a Kedvezményezett felel6ssége. Az ajanlattevé nem lehet a
projektben szerepl6 partner.

A koltségek elszamolhatdsaganak terileti és id6beli hatalya:
Terileti hatdly: Magyarorszag.
Id6beli hataly: projekt szerz6désben meghatdrozott idGintervallum, de legkésébb 2016. 4prilis 30.

Az aldbbi kritériumoknak megfelel§ koltségek minésiilnek tdmogathaténak:

a)

A projekt szerz6désben meghatarozott idGintervallum alatt (de legkés6bb 2016. aprilis 30-ig) a projekt
gazdanal vagy a projekt partnernél ténylegesen felmeriilt, teljesitett (arubeszerzés esetében: szdllitott;
altalanos (kozvetett) koltségek, illetve eszkdzok értékcsokkenései esetében: a kényvelési rendszerbe vald
rogzités idejétdl vehet6 figyelembe) szamlazott, és kifizetett koltségek szamolhatdak el. Kivételt képeznek
azok a koltségek, amelyek esetében a szamviteli bizonylat kiallitdsa az elszdmolhatdsagi idészak utolso 3
hdnapjaban torténik, és pénzigyi teljesitésiik a zaré datumot kovetéen még 30 napon belil torténik meg;

Koézvetleniil kapcsoléodnak a tamogatott projekthez illetve a projekt elfogadott koltségvetésében
szerepelnek;

Aranyosak és sziikségesek a projekt megvaldsitasahoz.

Kifejezetten a projekt céljanak megvaldsulasat szolgaljdk, a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség
figyelembe vételével;

A projektgazda és a projekt partner szamviteli nyilvantartasaban azonosithatdk, igazolhatdk, ellenérizhetdk:
szamviteli nyilvantartas alkalmas legyen a projekttel kapcsolatos dsszes koltség, a folydsitott tdmogatas és
a projekttel kapcsolatos esetleges bevételek, alatamaszté dokumentumok kimutatdsdra, biztositdsara
(elkiilénitett nyilvantartas) Az elkiilonitésbdl egyértelmien deriiljon ki, hogy a koltség az adott projektre
vonatkozik és kozvetlen riportalast biztositson. (pl. kiilon munkaszamon vagy 6-0s, 7-es szamlaosztalyon);



,HU-04 Alkalmazkodds az Eghajlatvdltozdshoz” Altaldnos Pdlydzati Utmutatd 1. sz. Melléklete
Elszamolhatdsdgi utmutatoé

f) Tovabba megfelelnek a hatalyos szamviteli, adé és tarsadalombiztositdsi jogszabalyoknak.

g) Vallalkozasok, vallalkozasi jellegl tevékenységet folytatd kedvezményezettek esetén az allami tamogatasi
szabalyok érvényesek. Az itt felsorolt elGirasokat és a jogszabalyi kotelezettségeket koteles betartani, melyek
esetenként az EGT és Norvég Alapokra vonatkozé altalanos szabalyoknal szigorubb, eltéré kotelezettségeket
irnak el6 a kedvezményezettek szamadra.

7 7

Elszamolasokban hasznalatos Eurdra torténd atvaltasi modszer:

Az elszdmolasokban a felmeriilt és kifizetett koltségeket is eurdban kell feltiintetni. A nem eurdban felmerilt
koltségek (forint, és mas kulfoldi pénznem) eurdra torténd atvaltasa a kovetkezé mddszerrel lehetséges:

A pénzlgyi teljesités havdban érvényes, az Eurdpai Bizottsdg altal meghatarozott havi atlagarfolyam:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en (a fentebb jelzett a) pont kivételes esetében a
szolgdltatas/aru teljesitésének havaban érvényes Eurdpai Bizottsag altal meghatdrozott havi atlagarfolyam
hasznalatos.)

Jelentések és alatamaszté dokumentumok

A kedvezményezettek a tamogatdsi szerz6désben meghatdrozott idészakokban kell jelentést benyujtaniuk. Az
elszamoldsi id6szak végétdl szamitott 15 naptari napon belill kotelesek jelentésiket az palyazati kiirdsban
meghatadrozott aldtdmasztd bizonylatokkal egylitt a The Regional Enviromental Center for Central and Eastern
Europe-hoz (tovabbiakban REC) benyujtani (cim: Magyarorszag, 2000. Szentendre, Ady Endre Ut 9-11. Tovabbi
elérhet6ség a palyazati kiirdsokban). A megadott hataridék az elGirt dokumentumok REC-hez térténd beérkezését
jelentik. A hataridén tul érkezett jelentések elutasitasra kerilhetnek, mely jelentések a kovetkezd beszamolasi
id&szakban vehetdk figyelembe.

Az elszdmoldsra keril6 szamlak és alatdmaszté dokumentumok eredeti példanyan a Kedvezményezett koteles
feltlinteti a projekt azonositd szamat XXXX és azt, hogy a szamla, illetve alatdmaszté dokumentum az ,,EGT FM 2009-
2014 tdmogatds elszamoldsara benyujtasra kerilt”. Amennyiben a palyazati felhivds masképp nem rendelkezik, a
Személyi koltségek; Eszkdzok beszerzése, koltsége; KiilsG szakért6k és szolgaltatasok koltsége elszamolasahoz
szlikséges alatamaszté dokumentumai az id6kozi és zard jelentésekkel egyitt a REC-hez kildend6 (amennyiben
lehetséges elektronikus Uton). Az Utazas, Fogydeszkozok, Kozvetett koltségek alatamaszté dokumentumait a REC
szuroprobaszerlen ellendrizheti, és bekérheti elektronikus, vagy postai Uton. A kdzvetett koltségekkel kapcsolatos
kalkulaciot a REC jelen Utmutatd 3.sz. melléklete (Kozvetett koltségek kalkulacids segédtablaja) alapjan ellendrzi,
mely minden jelentéssel egyitt elektronikusan is elkiildend& a REC-nek.

Tamogatas folydsitasa

Eléfinanszirozas keretében lehetdség van elGleg igénylésére, illetve projekt megvaldsitasa sordn is igényelhetd a
jovebeni, varhatd koltségek fedezését szolgald tdmogatas. A tdmogatds folydsitasa és azzal vald elszamolas a
palyazati felhivasban, illetve a tamogatasi szerz6désben a tdmogatd altal elGirt Utemezésben torténhet.

A megitélt tdmogatdsi Osszeget és az el6leget a szerz6d6 felek eurdban rogzitik a tdmogatasi szerz6désben. Az el6leg
maximum a tdmogatdsi 6sszeg 20%-a lehet. Folydsitdsa a tdmogatasi szerz6dés alairasat kovetben, a szerz6désben
meghatarozott hataridén belil, a Kedvezményezett altal benyujtott el6legfizetési kérelem alapjan térténhet (Isd.1
sz.melléklet). Az év kézbeni pénziigyi jelentésekkel egyiitt igényelhetd a projekt megvaldsitdsa soran a jovébeni,
varhato koltségek fedezését szolgdld tamogatas szintén elGlegfizetési kérelem alapjan.

A kedvezményezett kételes a projekttel kapcsolatos pénzforgalom lebonyolitasara és a tamogatas fogadasara
elkulonitett kilon bankszamlat vagy alszamlat nyitni. Ennek megfelel6en az elkllonitett alszamla vagy kilon
bankszamla nyitasanak és vezetésének koltségei elszamolhatdak.


http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?Language=en
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Biztositék nyujtasa

A kedvezményezett koteles biztositék nyujtasara annak érdekében, hogy a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas
visszafizetése biztositott legyen.

Biztositék lehet a kedvezményezett valamennyi — jogszabdly alapjan beszedési megbizassal megterhelhet6 — fizetési
szamldjara vonatkozd, a tamogatd javara sz6l6 beszedési megbizas benyujtdsara vonatkozd felhatalmazé
nyilatkozata, amely tartalmazza a pénzligyi fedezethiany miatt nem teljesithet6 fizetési megbizas esetére a kdvetelés
legfeljebb harmincot napra vald sorba allitasara vonatkozé rendelkezést (inkasszd) a projekt fenntartasi idGszakaig.
A kedvezményezett a felhatalmazd nyilatkozatot legkésGbb a tamogatasi szerz6dés alairasaig koteles benyujtani.
(Isd. 5 és 6.sz.mellékletek)

Biztositék lehet tovabba barmely olyan eszkdz, amely biztositja, hogy a tdmogaté a jogosulatlanul igénybe vett
tdmogatas visszafizetésére vonatkozé igényét maradéktalanul, a lehet legrovidebb id6n beliil eredményesen tudja

érvényesiteni. llyen biztositék kiilénosen:
a zalogjog,
a bankgarancia,
az ovadék,
biztositoi szerz6dés alapjan kiallitott készfizeté kezességvallalast tartalmazo kotelezvény,
garanciaszervezet altal vallalt kezesség,
garanciabiztositasi szerzédés alapjan kiallitott kotelezvény,

a kedvezményezett iranyitd szervének nyilatkozata,
egyéb

A biztositék értékének fedeznie kell legalabb a folydsitandd tamogatas — ideértve az el6leg — 6sszegét. A tamogatasi
Osszeg folydsitasa csak akkor engedélyezhets, ha a biztositék a tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint
rendelkezésre all.

Visszatartas max. 10%
A tamogatas legfeljebb 10%-a a projekt zard jelentésének (szakmai, pénziigyi) REC altali elfogadasa utan kerdl
folydsitdsra.

A zard jelentést legkésGbb a projekt befejezését kovet6 harom hdnapon belil kell a Kedvezményezettnek
benydujtania.

Elszamolhato koltségek és tervezése

A koltségvetés koltséghatékony és vildgosan jelzi, hogy mely projekttevékenységre mennyi tamogatas szlikséges.
Az EGT Finanszirozdsi Mechanizmusok 2009-2014 id&szakdban az aldabbiakban részletezett koltségtipusok
minGsilnek elszamolhatonak. A palyazati felhivds vagy a tamogatasi szerz6dés az elszamolhatd koltségek
tekintetében szlikitéseket, korlatozasokat, tovabbi feltételeket hatarozhat meg.

Kozvetlen koltségek (Direct cost)
A projekt megvaldsitasahoz kozvetlenil kapcsolédd koltségek, Osszhangban a kedvezményezett szamviteli
politikajaval, belsé szabalyozasaval. Tovabba jelen Utmutatd ,Elszamolhatdsagi alapelvek e) pontjaban” jelzett
elkulonitett nyilvantartadsban nyomon kévethetd, kimutathatd.

- Személyi koltségek (Staff cost)

- Utazas, széllas, ellatas koltségei, napidijak (travel, accommodation, subsistence allowances, per diem)

- EszkozOk beszerzése / koltsége (Equipments): Mdszaki berendezések, egyéb berendezések, gépek,

felszerelések



,HU-04 Alkalmazkodds az Eghajlatvdltozdshoz” Altaldnos Pdlydzati Utmutatd 1. sz. Melléklete
Elszamolhatdsdgi utmutatoé

- Fogydeszkozok, kellékek koltsége (Consumables and supplies)
- Kuls6 szakért6k és szolgaltatasok koltsége (External expertise and services)

Személyi koltségek (Staff costs)

Elfogadhatd, jol megalapozott indoklds hianydban a személyi koltségek aranya a teljes projekt koltségvetéséhez
viszonyitva nem haladhatja meg a 40%-ot.

A Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai az ,Elszamolhatdsagi alapelveken” tilmenden:

- A kedvezményezett projektgazda/projektpartner altal - munkaszerz6déssel aldtamasztatott- alkalmazott
munkatdrs brutté bérkéltsége és az azt terhel6 addk, jarulékok szamolhatdk el személyi koltségként, a
projektben torténé kozrem(ikodés aranyaban.

- Az adott személy projektben vallalt feladatai a munkaszerzédésben, vagy a munkakari leirdsban kell hogy
szerepeljenek.

- A projektben részt vevé és a kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyeket, illetve a projektben
betoltott szerepiiket (pl. projektmenedzser, projektasszisztens, pénziigyi munkatars, szakértG stb.)
ismertetni kell a pdlyazatban, és a koltségvetésében. Amennyiben a résztvev6k még nem ismertek a
palyazat elkészitésének idépontjaban, a projektben betdltend6 szerepet és az ahhoz tartozo elvarasokat
ismertetni kell a palydzatban illetve a koltségvetésben.

- Kozalkalmazottak és koztisztvisel6k dijazasa abban az esetben szdmolhaté el, ha az a
projekttevékenységekhez és nem az alkalmazott jogszabalyi kotelezettségeihez és szokdasos munkakori
feladataikhoz kapcsolddik.

- Természetbeni juttatasok (cafeteria) elszamolasa: az adott jelentési idGszakra aranyositva szamolhatok el
(ahogyan a munkabér) amennyiben:

- A foglalkoztatd szervezet minden alkalmazottja szdmara biztositja (Béren kivili juttatasok-
cafeteria-szabdlyzata tartalmazza),

- lgazolhatd a mértéke és a kifizetés ténye (bérjegyzéken szerepel a tényleges cafeteria Gsszege,
segédtablaban részletezett, bankszamlakivonattal, pénztari bizonylattal, atadas-atvételi
dokumentummal igazolhatd.)

A Személyi koltségek elszamolasanak moédszere:

A személyi koltség elszamoldsa az elszamolasi id&szak havi projekttevékenységhez kapcsolédé munkaidd-
nyilvantartasa szerinti munkadrak szama alapjan torténik. A munkaidé-nyilvantartast csatolni kell az elszamolashoz.

(Bruttd munkabér, + addi, jarulékai+Természetbeni juttatas)/hd
Osszes munkadra/hé * projektmunkadra

Osszes munkadra/hé/munkatérs = (tdrvényes munkanapok/hd+fizetett munkasziineti napok/hé)* munkavallalé
munkaszerz6désében rogzitett napi munkadraja (8 déras, 6 oras stb).

Az elszamolasi jelentések (2.sz.melléklet) tartalmazzak a Személyi koltségek kalkuldcios segédtablajat, és
utmutatojat.
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A Személyi koltségek elszamoldasanak alatamaszté dokumentumai:
(egyszer(i masolati példanyok)

- Bérszamfejtési lap/bérjegyzék

- Munkaszerz6dés, munkakori leiras, vagy munkakori leirds helyett munkaltatoi igazolds arrdl, hogy a
munkavallalé projekttel kapcsolatos feladatokat lat el.

- Lista a projektben résztvev6 munkatdrasakrél, munkakorik és a projektben betdltott szereplikrél
elszamolasi periédusonként.

- Munkaid6-nyilvantartas

- Munkabér és adoinak, jarulékainak kifizetését igazolé dokumentum (bankszamlakivonat, pénztari
bizonylat). Tovabba munkaltatéi igazolas arrdl, hogy az atutalt Osszeg tartalmazza az elszamolni kivant
munkavallaléi bérrel kapcsolatos kdzterheket.

Utazas, szallas, ellatas koltségei, napidijak (travel, accommodation, subsistence allowances,
per diem)

A projekt megvaldsitasahoz sziikséges belfoldi, kiilfoldi utazasi, szallasi, ellatasi kdltségek szamolhatdk el az aldbbi
kritériumoknak megfelelGen.

Az Utazds, szallas , ellatas koltségei, napidijak elszamoldsanak szabalyai az ,Elszamolhatésagi alapelveken”
tulmenden:

- A pdlyazatban feltiintetett, projektben részt vevé és a kedvezményezett alkalmazasaban 3all6 személyek
utazas, szallas, ellatas koltségei napidijaik.

- Projekttevékenységhez kdzvetleniil kapcsolodé feladatok ellatdsa miatt meriilt fel.

- Az elszamolasi jelentésekben személyenként és kikiildetésenként kell feltiintetni.

- Napidij mértéke: a kedvezményezett projektgazda/partner belsé szabdlyzatainak megfelelen. Kulfoldi
napidij esetén: bels6 szabdlyzatnak megfelel6 napidij+szallaskoltség+belfoldi utazdsi koltség vehetd
figyelembe, de ezek egylttes 6sszege nem lehet tébb mint a az EU Bizottsag altal meghatarozott napidijak
Osszegénél.

(http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index en.htm)

- Amennyiben napidij nem kerl kifizetésre a szallas koltség, belfoldi kozlekedési koltség mellett ellatasi
kéltsége is elszamolasra kerulhet, szamlaval igazolhaté mddon, a projektgazda/projekt partner belsé
szabdlyzatainak megfelel6en.

- Utazasi koltség: mindig a koltséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Utazasi id6tartam indokolt
legyen. Hosszabb utazasi id6tartam is elfogadhatd, ha ezaltal az utazasi koltség alacsonyabb (indoklas
szlikséges). Replild illetve tomegkozlekedési eszk6z esetén turistaosztalyl jegy szamolhato el. Gépkocsi
lizemanyagar elszamolds esetén a NAV altal elGirt fogyasztasi normak az iranyaddk.

- Utasbiztositas koltsége elszamolhato.

- Szallas koltség: mindig a koéltséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Legfeljebb 3 csillagos széalloda
vehet6 igénybe. Amennyiben ez nem megoldhatd, vagy koltséghatékonyabb a magasabb kategdriaju
szalloda igénybevétele, indoklas sziikséges.


http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm
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Az Utazas, szallds , ellatas koltségei, napidijak elszamolasanak alatamaszté dokumentumai:
(egyszer(i masolati példanyok)

- Szamla, utazasi jegyek, kiklldetési rendelvények

- Gépkocsi izemanyagdr elszamolas

- Kifizetést igazolé dokumentum (bankszamlakivonat, pénztari bizonylat)

- Projekt vezetd &ltal alairt Uti jelentés: utazd személyek, idGtartam, utazas célja, elvart eredményei.

Eszkozok beszerzése / koltsége (Equipments)

- M(szaki berendezések, egyéb berendezések, gépek, felszerelések

A projekt megvaldsitasdhoz nélkilozhetetlen eszkézok beszerzése, koltsége szadmolhatok el az alabbi
kritériumoknak megfelelGen.

Az Eszk6zok beszerzésének, koltségének elszamolasanak szabalyai az ,,Elszamolhatdsagi alapelveken” tulmenden:

- Beszerzése a projekttevékenységhez kozvetlenil kapcsolédé feladatok ellatasa miatt merilt fel és a
palydzatban, illetve a koltségvetésében is szerepel.

- Uj/hasznélt eszkozok értékcsokkenése elszamolhaték, de csak a projekt megvaldsitasi idtartamara
vonatkozéan. Az elszamolni kivant koltség aranyositasa méltanyos, igazolhaté modszerrel fogadhaté el.
Mértéke a Kedvezményezett szamviteli politikajanak illetve a hatdlyos Szamviteli torvénynek (jelenleg 2000.
Evi C. Sztv) megfelel6en hatdrozand6 meg.

- Uj/hasznélt eszkozok teljes beszerzési 6sszege elszamolhatd, amennyiben az eszkdz projekt végén lizembe
helyezésre kerlil és az eszk6éz hasznalata a projekt zardsa utan kezd6dik és/vagy abban az esetben, amikor
az eszkdz haszndlata a projekt befejezése utan csak és kizardlag a projekt céljaival 6sszhangban allé
tevékenységekre korlatozadik. Ezekr6l a konkrétan meghatarozott eszkozbeszerzésekrsl a felek a
tdmogatasi szerz6désben rendelkeznek. Ebben az esetben a palyazo koteles:

- beszerzett eszk6zokrdl listat vezetni
- a projekt id6tartama alatt és a projekt zarasatol szamitott 5 évig a vasarolt eszkdz tulajdonjoganak
fenntartasara, a projekt céljaival 6sszhangban allé haszndlatdra
- projekt id6tartama alatt és a projekt zarasatdl szamitott 5 évig a vasarolt eszkéz karesemények (pl.
tliz, lopas, egyéb) bekovetkezése esetére szdl6 biztositasara,
- aprojekt keretében beszerzett eszk6zokre, a projekt zarasatol szamitott 5 éves fenntartasi id6szakra
szlikséges pénzigyi forrasokat elkiloniteni (fenntartasi alapot biztositani).
A C2 palyazatokban (C2 — Helyi adaptacids kapacitasfejlesztésez a kivétel nem alkalmazhaté-vagyis kizardlag
a projekt megvaldsitasi id6tartamara jutd aranyos értékcsokkenés szamolhato el.

- Amennyiben az eszkdz bérleti kéltsége igazolhatéan koltséghatékonyabb, mint az eszkdz beszerzése, a
projekt zaré datumaig felmerdlt bérleti koltség elszamolhatd.

- Eszkoz lizingelésének koltsége elszamolhatd, amennyiben projekt zaré datumdig a Kedvezményezett
tulajdonszerzése megtorténik.

- Az eszkdzokén a Kommunikaciés utmutatdban jelzett arculati elemeket meg kell jeleniteni.

Az Eszk6z6k beszerzésének, koltségének elszamolasanak alatamaszté dokumentumai:
(egyszer(i masolati példanyok)
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- Szdmla

- eszkOzbeszerzés esetén a Beszerzésekre vonatkozd szabalyokban jelzett szabalyok koévetendék (lasd a
,Beszerzésekre vonatkozo szabalyok” lejjebb)

- Kozbeszerzés estén a kozbeszerzés dokumentumai

- Teljesitést igazold6 dokumentumok (lizembehelyezési jegyz6konyv, datadds-atvételi jegyz6konyv,
szallitolevél)

- Szerz6dés, megrendelés

- Nyilatkozat a szdmviteli politikdban rogzitett értékcsdkkenési eljarasrol

- Hasznalt eszkdz beszerzése esetén az Eladd igazolasa arrdl, hogy az eszkoz korabbi beszerzése nem nemzeti
vagy kozOsségi tamogatds igénybevételével tortént.

- Kifizetést igazolé dokumentum (bankszamlakivonat, pénztari bizonylat)

Fogyodeszkozok, kellékek koltsége (Consumables and supplies)

A hatdlyos szamviteli torvény szerinti értékhatarig egy 6sszegben leirhatd (,kis érték(”) targyi eszk6zok beszerzése.
Anyagok, felszerelések, fogydeszkdzok és egyéb a projekt végrehajtasahoz sziikséges dologi jellegii kiadasok.

A Fogydeszk6z0k, kellékek kdltségének elszdmoldsdnak alatdmaszté dokumentumai:
(egyszer(i masolati példanyok)

- Palyazati kiirasokban jelzett mddon: Szamla Osszesit6, Szamla, Kifizetést igazolé dokumentum
(bankszamlakivonat, pénztari bizonylat)
- Beszerzésekre vonatkozd szabalyok, dokumentumok (lasd a ,Beszerzésekre vonatkozé szabalyok” lejjebb)

Kiils6 szakértdk és szolgaltatasok koéltsége (External expertise and services)

A projekt megvaldsitasdhoz nélkildzhetetlen kilsé szakért6k és szolgaltatasok koltsége szamolhatdk el az aldbbi
kritériumoknak megfelelGen:
1. Kilsé szakmai szakért6k és szolgdltatdasok koltsége: Szakérté projekt menedzser, pénziigyi menedzser,

pénzigyi szakérts, konyveld, jogi szakértd, kdzbeszerzési szakérts, muszaki szakértd, projektasszisztens,
kommunikaciés szakért6 amennyiben a Kedvezményezett alkalmazottai kell6 szakértelemmel nem
rendelkeznek.

2. Egyéb szolgaltatasok koltsége: konyvvizsgalat ktgei, hatdsagi dijak, illetékek, projekt részére elkiilonitett

bankszdmla és pénzligyi garancia ktgei, amennyiben a palyazati kiirasban kovetelmény, tovabba , Eszkdzok
beszerzése / koltsége” 3. Bekezdésében jelzett eszkozok biztositasi dijai (a projekt zard-id6pontjaig
megfeleldn, a fenntartasi idGszakra nem).

Kiils6 szakértSk és szolgaltatasok koltségének elszamolasdnak alatdmaszté dokumentumai:
(egyszer( masolati példanyok)

- Szdmla, Megbizasi szerz6dés esetén bérszamfejts lap/szamla
- Kifizetést igazold dokumentum (bankszamlakivonat, pénztari bizonylat), Megbizasi szerz6dés esetén a
jarulékok befizetését igazold bankszamlakivonat



,HU-04 Alkalmazkodds az Eghajlatvdltozdshoz” Altaldnos Pdlydzati Utmutatd 1. sz. Melléklete
Elszamolhatdsdgi utmutatoé

- Teljesitést igazolé dokumentumok (teljesités igazolas, elkésziilt tanulmany egy eredeti példanya)
- Beszerzésekre vonatkozd szabalyok, dokumentumok

Epitések, feltjitasok, bévitések koltsége (constructions, reconstructions)

Ingatlanon végzett épitési, atalakitasi, helyreallitasi, feldjitasi koltség csak és kizardlagosan a C3 palyazatokban (C3-
»Ellendllé képesség novelése az éghajlatvaltozds hatdsaival szemben”) szamolhatd el, amennyiben a pdlyazati
kiirasban meghatarozott cél elérése érdekében feltétlenul sziukséges, a palyazati kiirasban és a palyazati
formanyomtatvanyban is szerepel.

Az ingatlanon végzett beruhazasi koltségek elszamolasanak szabalyai az ,Elszamolhatésagi alapelveken”
tulmenden:

- A beruhazassal érintett ingatlannak a projektet megel6z6en mar a Projektgazda tulajdonaban kell lennie.

- Azingatlant semmiféle kotelezettség (pl. jelzdlog, szennyezés altal okozott kiar) nem terhelheti.

- Aprojekt keretében épitett, felldjitott ingatlant a projekt zarasat kovetd 5 évig nem lehet eladni, bérbe adni,
jelzdloggal megterhelni. Az ingatlant projekt céljaival 6sszhangban kell hasznalni.

- Elszdmolhato koltség tovabba a tereprendezés, épités, atalakitas, bovités kivitelezése, melynek eredménye
6nmagaban alkalmas valamely mdszaki funkcié betéltésére.

- A feldjitasi koltség mértéke nem haladhatja meg a projekt 0sszes elszamolhaté kdzvetlen koltségének az
50%-at

Amennyiben a felujitassal, beruhazassal érintett teriiletet vagy annak egy része szolgalmi joggal terhelt, a szolgalmi
jog tulajdonosa hozzajarulasanak beszerzésével és az Alapkezel§ hozzajaruldsaval valdsithaté meg a beruhazas.

Ingatlanon végzett beruhazas alatamaszté dokumentumai:
(egyszer( masolati példanyok)

- Szédmla

- Kifizetést igazolé dokumentum (bankszamlakivonat, pénztari bizonylat)

- Teljesitést igazolé dokumentumok

- Beszerzésekre vonatkozd szabalyok, dokumentumok

- Jogerds épitési engedély, kiviteli tervek, épitési napld, hasznalatba vételi engedély (amennyiben relevans)
- Kivitelezére vonatkozo 30 napnal nem régebbi Kéztartozds mentességre vonatkozd igazolds

- Uzembehelyezési dokumentumok

Beszerzésekre vonatkozo szabalyok:

Azon beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, illetve a k6z6sségi eljardsrendben
irdnyadd kozbeszerzési értékhatarok alatti és a beszerzés Bruttd 5.000 Eur-nak megfelel6 vagy magasabb, ott a
szallitd kivalasztasdhoz legalabb harom, harom hdénapnal nem régebbi, egyez6 targyl, 6sszehasonlithaté irasos
ajanlatot kell bekérni illetve sajat belsé beszerzési szabalyzatainak megfelelGen koteles eljarni. irdsos ajanlatnak
min@sil a nyomtatott, datumozott hivatalos arlista, arkatalégus is, amennyiben az 6sszehasonlithatésagot lehetévé
teszi.

Azon beszerzések esetében, ahol a kedvezményezett, a kozbeszerzésekrdl sz61é hatalyos torvény (jelenleg 2011. évi
CVIII. Torvény tovabbiakban Kbt.) szerint ajanlatkérének mingsil, illetve amennyiben a megitélt tdmogatas mértéke
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eléri az elszamolhatd koltségek 50%-at, ugy a tamogatott projekt megvaldsitasaval Osszefliggésben felmerild
beszerzéseit a Kbt. rendelkezései szerint koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési torvényben foglaltak betartasa a Kedvezményezett felelssége. Az ajanlattevé nem lehet a
projektben szerepl6 partner.

A nett6 500 ezer forint tdmogatdstartalmi szamldkhoz kapcsoldddan a kedvezményezett és a szallitd/szolgéltatod
kozott irasbeli megrendel6t kell kiallitani vagy szerz6dést kell kotni, mely tartalmazza — tobbek kozott - a feladat
ellatas targyat és a teljesités feltételeit.

Beszerzések aldtdmasztd dokumentumai, tovabbi specifikumok a koltségkategdriaknal részletezve:
- Szamla

- bruttd 5.000 Eur-nak megfelel6 vagy magasabb beszerzés esetén 3 hdnapnal nem régebbi 3
Osszehasonlithatd irdsos arajanlat (arlista, arkatalogus is elfogadhaté a fent emlitett modon)

- Kozbeszerzés estén a kozbeszerzés dokumentumai

- Teljesitést igazold dokumentumok (izembe helyezési jegyz6konyv, ataddas-atvételi jegyz6konyv,
szallitolevél)

- Szerz6dések, megrendelések

- Kifizetést igazolé dokumentum (bankszamlakivonat, pénztari bizonylat

Kozvetett koltségek (Overhead cost)

Kozvetett koltségek azok az altalanos koltségek, melyek kodzvetlenlil nem rendelhet6k a projekthez, de az
elszamolhaté kozvetlen koltségekkel kapcsolatosan meriltek fel, és a szamviteli nyilvantartas alapjan
beazonosithatok, indokolhatdk. llyenek példaul az irodabérleti dijak, kozlizemi koltségek (f(ités-, viz-, elektromos
aram és szolgdltatasok koltségei, posta, irodaszerek, telefon, fax koltségek) Kozvetlen elszamolhatd koéltségeket
nem tartalmazhatnak!

A projektre elszamolt kdzvetett koltségeknek a kedvezményezettnél felmerilt 6sszes kdzvetett kdltséghez mérten,
aranyos, méltanyos hanyadot kell képviselnilik, nem haladhatjdk meg az elszamolhatd személyi koltségek 25%-at.
REC az elszamolast fellilvizsgalja és projektenként egyedileg dont az elszamolt koltségek jogosultsagardl.
Amennyiben adott id6szakban nem szamolnak el személyi koltséget, adminisztrativ koltség sem dllithatd be a
jelentésbe. Az elszamolni kivant altaldnos koltségek 6sszege nem haladhatja meg a ténylegesen felmerilt altaldnos
- kozvetett-koltséghez kapcsolddd szamldk, szamviteli bizonylatok 6sszegének 100%-at, azaz kettds finanszirozas
nem valdsulhat meg, err6l a kedvezményezettnek a kifizetési kérelmek benyujtasakor nyilatkozni kell.

Kozvetett koltségek megdllapitasa az aldbbi mdédon térténhet. A valasztott mddszertél a projekt életciklusa alatt
eltérni nem lehet:

A) Kozvetlen megallapithatd a konyvelés analitikajabdl

A Kedvezményezett konyvelési rendszere alkalmas a projektre elszamolt tényleges kozvetett koltségek
elkulonitésére, egyértelmlien beazonosithatok a konyvelés analitikajabol.
Ajanlott modszer a kozvetett koltségek projektre torténd elosztdsara:

Projektmunkadra/riport periédus
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Osszes produktiv munkadra /riport periédus

Osszes produktiv. munkadra/riport periédus = (tdrvényes munkanapok/riport periddus+fizetett
munkasztneti napok/riport periddus)* 6sszes alkalmazott munkavillalé munkaszerz6désében rogzitett napi
munkadrdja (8 éras, 6 6ras stb.).

Az elszamolasi jelentések tartalmazzdk a Kozvetett koltségek kalkuldcids segédtablajat, és Utmutatojat
(3.sz.melléklet).

B) Atalany alapjén
Kozvetett koltségként az elszamolhato kdzvetlen koltségek alvallalkozdi koltségekkel és harmadik személy dltal
rendelkezésre bocsatott és nem a Projektgazda vagy a Projekt Partner székhelyén és telephelyén hasznalt
eréforrdsok koltségeivel csokkentett 6sszegének maximum 10 %-at kitevs altaldny 6sszeg szamolhaté el.
Tehdt az altaldnos — kdzvetett — koltségre maximalisan elszamolhatd 10% vetitési alapja az elszamolhato
kozvetlen személyi koltség.

Nem elszamolhato koltségek
Mindazon koltségek, melyek nem szerepelnek az elszamolhatd koltségek kozott, kiilondsen az alabbiak:

e Hitelkamat, addssagszolgalati terhek, késedelmi kamat.

e  Pénzigyi tranzakciok koltségei és egyéb tisztan pénziigyi természetl koltségek, kivéve a projekt részére
elkulonitett bankszamla koltségeit, illetve a pénzintézet altal nyljtott pénzligyi garancia koltségeit,
amennyiben azt a pdlydazati felhivas kifejezetten nem tiltja.

e  FOld, ingatlanvasarlas koltsége.

e Veszteségre képzett tartalék.

e JOovGbeni kotelezettségekre képzett céltartalék.

o Arfolyamveszteség.

e Visszaigényelhetd addk.

e A kettds finanszirozas minden formadja: azon koltségek, amelyek mas kozosségi, nemzetkdzi vagy nemzeti
forrasbdl mar tdmogatasban részesiiltek.

e  Birsag, kotbér, perkoltség.

e Tulzott mértékd, gondatlan, gazdasagi ésszerliséggel 6ssze nem egyeztethetd kiadasok.

e Gépjarmuiado.

o Terven fellli értékcsokkenés, értékvesztés, selejtezés koltségei.

e Jutalom, sikerdij, bonusz, végkielégités

e Minden olyan koltség, amely a tdmogatasi szerzdés értelmében az elszamolhatdsagi iddszakon kivil esik.

o Koltségek, amelyek nincsenek 6sszhangban a palyazatban kitlzott alapelvekkel

AFA, addk, kozterhek
A magyar kedvezményezett altal a magyar jogszabalyok értelmében le nem vonhaté AFA és minden egyéb illeték és
adod, amely végérvényesen a kedvezményezettet terheli, elszamolhato.
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Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasara egyaltalan nem jogosult (pl. nem addalany, EVA-alany, kozérdek(
tevékenységet végez, tevékenysége egyéb sajatos jellegére tekintettel mentes az adé aldl), kiadasait brutté médon
kell terveznie és elszdmolnia. Hasonldan kell eljarni abban az esetben is, ha a kedvezményezett az AFA levonasara
jogosult, de a tdmogatasbdl finanszirozott projekt végrehajtasaval dsszefiiggd beszerzések kapcsan AFA levonasi
joga nincs.

A levonhaté AFA nem elszamolhaté koltség, még abban az esetben sem, ha kedvezményezett ténylegesen nem él a
visszaigénylés lehetdségével. A tamogatast igényl6nek — amennyiben az AFA visszaigényelhetd — kiadasait netté
médon kell terveznie és elszdmolnia. Az AFA elszdmolhatdsagi szabdlyainak értelmezésekor a vonatkozé hazai
jogszabalyokat minden esetben figyelembe kell venni, a palyazénak az AFA statuszardl a palyazatban nyilatkozni kell
(4.sz.melléklet).

Amennyiben a kedvezményezett alanya az AFA-nak és a palyazatban megjeldlt, tdmogatasbdl finanszirozott
tevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségeire vonatkozdan aranyositdssal allapitja meg a levonhato és a le
nem vonhat6 AFA 6sszegét, az elszamoldsokhoz sziikséges benyujtani a forgalmi adé befizetésérdl sz6l6 igazolast
(ebev nyugta, postai feladévevény, 30 napnal nem régebbi addéfolydszamla), illetve a bevallast (és az ahhoz
kapcsolddd analitikdt). Forditott AFA alkalmazésa esetén is a szamla elszamolhatésaganak feltétele a bevallas (és
analitika) és a befizetés igazolasanak benyujtasa.

Donor projekt partner esetében a donor projekt partner székhelye szerinti orszag szerint hatdlyos addzasi
torvényeknek megfelelGen kell koltségeit nettd vagy brutté mdédon a pdlyazatban betervezni, illetve elszamolni. A
donor projekt partner az AFA statuszardl szintén a palyazatban, illetve a partnerségi megallapodasban nyilatkozik.

Osszeférhetetlenség

A tamogatott projekt megvaldsitasaban koézremiikodd, kozbeszerzés vagy egyéb eljaras utjan kivalasztott

ajanlattevd, alvéllalkozd, alkalmassag igazolasaban részt vev6 szervezet nem lehet olyan szervezet, amelynek

tulajdonosa, tagja, vezetd tisztségviselGje, felligyeld bizottsdganak vagy kuratériumanak tagja, vagy munkavallaldja:
a) akedvezményezett szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all;

b) akedvezményezett szervezet vezet§ tisztségviselGje, felligyel6 bizottsdganak vagy kuratériumanak tagja;

c) akedvezményezett szervezet tagja;

d) akedvezményezett szervezetben kdzvetlen vagy kdzvetett tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

e) a beszerzési eljaras elGkészitésében vagy lefolytatasaban barmilyen formaban részt vett;

f) az a)-e) pont szerinti személynek a Polgari Torvénykonyvrél szélé 1959. évi IV. térvény (a tovabbiakban:
Ptk.) 685. § b) pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja.
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